
 

市議会だよりの編集作業について（正副委員長案） 
 

市議会だよりの編集作業の際に、空白のスペースが生じた場合については、以

下のとおり対応する。 

 

１．閉会中の委員会報告欄について 

・ 枠の形や大きさを一律ではなく、適宜変更する。（別紙参照） 

・ ページ数については、通常は１ページ、１定号のみ１．５ページとしているが、実際

に開かれた委員会の内容に合わせて調整する。 

 

２．議案の概要欄・お知らせ欄等について 

・ 空白が目立つ際には、事務局でイラストや文字の加筆を行った上で、正副委員長

が修正案を確認する。 

・ 議案の概要ページについては、閉会日の広報委員会において、空白が生じた場

合に追加で掲載する議案を予備として決めておくことができる運用とする。 

 

３．その他（編集のスケジュール） 

・ 閉会日から２～３営業日後に業者へデータを入稿 

・ 入稿から校了までの期間→１０～１２営業日（その間に４回の校正あり） 

・ 校了日翌日から発行日までの期間→１１営業日（短縮不可） 
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